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Proje sözleşmesinin ilgili taraflarca imzalanması  
sonrası proje yürürlüğe girer. 

 
 
 
 

Projede mamul mal/malzeme/hizmet  
satınalma talebi yapılır. 

 
 
 

   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Yaklaşık maliyet 
fiyat araştırması 

yapılır. 

Tüketime yönelik 
malzeme talebi 

Harcama Yetkilisi 
onayına sunulur. 

TÜKETİME YÖNELİK 
MAL/MALZEME ALIMI 

HİZMET ALIMI 

Hizmet alım talebi 
Harcama Yetkilisi 
onayına sunulur. 

 

Proje Yürütücüsü/  
BAP Komisyonu Başkanı 

Proje Yürütücüsü 

MAMUL MAL ALIMI 

İHALE DOĞRUDAN TEMİN 

Mamul mal talebi 
Harcama Yetkilisi 
onayına sunulur. 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi BAP Satınalma-Mali 

İşlemler Ofisi 
BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

Harcama Yetkilisi 
onayına sunulur. 

Teklife çıkılır ve 
satınalma işlemi 

başlar. 

Piyasa fiyat 
araştırması yapılır. 

 

Teklife çıkılır ve 
satınalma işlemi 

başlar. 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

İlgili Birim İlgili Birim İlgili Birim 

İhale tarihi 
belirlenir, Kamu 

İhale Kurumu 
(KİK)’den kayıt 

numarası alınır ve 
ilan edilir. 

İsteklilerden gelen 
teklifler 

değerlendirilir. 
 

Satınalma işlemi 
gerçekleştirilir. 

İsteklilerden gelen 
teklifler 

değerlendirilir. 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

İlgili Birim 

İhale Komisyonu 
belirlenir ve ihale 

dokümanı hazırlanır. 

Uygun bulunan 
isteklilere sipariş 

gönderilir. 
 

Alınan 
hizmete ait 
fatura varsa 

Muayene 
Uygunluk 
Raporu 

düzenlenir. 

Uygun bulunan 
isteklilere sipariş 

gönderilir. 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

İlgili Birim İlgili Birim 

Proje Yürütücüsü Proje Yürütücüsü 

Alınan 
hizmete ait 

fatura yoksa 
Hizmet Alım 

Tutanağı 
düzenlenir. 

Proje Yürütücüsü İlgili Birim 

Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY 
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Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS 

Alınan mamul mala ait Muayene Uygunluk 

Raporu ve Taşınır Geçici Alıntısı düzenlenir. 

BAP Taşınır Ofisi 

İsteklilerden gelen 
teklifler 

değerlendirilir. 
 

Alınan malzemeye 
ait Muayene 

Uygunluk Raporu ve 
Taşınır Geçici Alıntısı 

düzenlenir. 
 

Uygun bulunan 
istekliler ile pazarlık 

yapılır. 
 

İlgili Birim 

Kesinleşen İhale 
Komisyon Kararı 

alınır. 

Uygun bulunan 
istekli ile sözleşme 

yapılır ve 
malzemenin siparişi 

verilir. 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İhale Komisyonu 

İhale Komisyonu 

İhale Komisyonu 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 

Taşınır İşlem Fişi (TİF) düzenlenir. 

Demirbaş kaydı yapılır. 
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Ödenmesi gereken faturalara ait 

Ödeme Emri Belgesi (ÖEB) düzenlenir ve  
Harcama Yetkilisi imzasına sunulur ve ödeme  

yapılmak üzere Strateji Geliştirme Daire  
Başkanlığına gönderilir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY 

BAP Satınalma-Mali 
İşlemler Ofisi 


